
Facility Management Operation Assistant 

 

Η GLP Facility Services, ένας εκ των κορυφαίων παρόχων ολοκληρωμένων λύσεων διαχείρισης 

εγκαταστάσεων σε Ελλάδα και Κύπρο, αναζητά να εντάξει στην ομάδα της Facility Management 

Operations Assistant (Υποστήριξη Λειτουργίας).  

Με σταθερή δέσμευση για αριστεία και πελατοκεντρική προσέγγιση, η GLP FM προσπαθεί να 

επαναπροσδιορίσει τα πρότυπα διαχείρισης εγκαταστάσεων, παρέχοντας εξατομικευμένες 

υπηρεσίες που ανταποκρίνονται στις διαφορετικές ανάγκες των πελατών της. 

 

Καθήκοντα Θέσης 

• Υποστήριξη στο τμήμα Operation και στο Εμπορικό τμήμα της εταιρίας. 

• Αρχειοθέτηση και διαχείριση εταιρικού αρχείου 

• Καταχώρηση στη προβλεπόμενη βάση δεδομένων των λειτουργιών του Πελάτη. 

• Τηλεφωνική και ηλεκτρονική εξυπηρέτηση πελατών. 

• Διαχείριση υπεργολάβων σε συνεργασία με το τμήμα προμηθειών. 

• Μηναίο Reporting προς το Πελάτη. 

Προσόντα 

• Εμπειρία σε ανάλογη θέση 

• Πτυχίο ΑΕΙ / ΤΕΙ Διοίκησης Επιχειρήσεων θα εκτιμηθεί 

• Πολύ Καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας 

• Εξαιρετική γνώση του MS Office (Excel, Outlook, Word, PowerPoint) 

Skills 

• Οργάνωση, επικοινωνία και λύση προβλημάτων 

• Ομαδικότητα 

• Προσοχή στην λεπτομέρεια 

• Δέσμευση και ευελιξία 

 

Μπορείτε να αιτηθείτε για τη θέση στέλνοντας το βιογραφικό σας στο info@glpfm.gr    

ή συμπληρώνοντας τα στοιχεία σας στο ακόλουθο σύνδεσμο www.glpfacility.com/join-us 

 

 

Ο Γενικός Κανόνας Προστασίας Προσωπικών Δεδομένων είναι η νέα Ευρωπαϊκή νομοθεσία σχετικά με τα προσωπικά δεδομένα 
(EE 2016/679), η οποία έχει κηρυχθεί ως υποχρεωτική από τις 25/5/2018. Με την υποβολή της υποψηφιότητας σας, αποδέχεστε 

ότι η εταιρεία μπορεί να έρθει σε επαφή μαζί σας, σε περίπτωση που εκπληρώνετε τα κριτήρια της θέσης, και με σκοπό την κάλυψη 
της παρούσας αγγελίας για την εν λόγω θέση. 
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